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Óraterv és egyéb foglalkozások tervezése: 
	A tervezés mennyire igazodik az intézményi elvárásokhoz?
	

	A fejléc és az időrendi leíró rész világos, jól követhető és logikus felépítésű.
	

	Hogyan jelennek meg a tervezésben a tantárgyi belső és külső kapcsolódások? 
	

	A feladatok, célkitűzések teljesülését hogyan segítik a tervezett módszerek, tanulásszervezési eljárások és az óra/foglalkozás felépítése? 
	

	Az óra célkitűzése és az óraterv mennyiben támogatja a megszerzett tudás alkalmazását? 
	

	Az órák/foglalkozások tervezésénél hogy érvényesül a cél–tananyag–eszköz koherenciája?
	

	Milyen módon jelennek meg az egyéni tanulói igények az órák/foglalkozások tervezésében? 
	

	Mennyire támogatja a terv a tanulói együttműködést, szociális tanulást?
	

	Milyen módon jelennek meg a tervben a közösségfejlesztés, személyiségfejlesztés feladatai?
	

	Mennyiben felelnek meg a tervek célkitűzéseinek a tervezett értékelési eszközök? (egyéni, ön és társértékelés)
	

	A tanórán kívüli tervezés tartalma mennyire áll összhangban az adott tanulócsoport életkori sajátosságaival?
	

	A tanórán kívüli foglalkozástervek hogyan kapcsolódnak az intézmény éves munkatervéhez, célkitűzéseihez? 
	

	Óraterveibe épít-e alternatív módszertani és/vagy tartalmi megoldásokat?
	




A tanmenet és az éves tervezés egyéb dokumentumai: 
	Amennyiben a tanmenet központi kiadású az intézményi, ill. a csoporthoz igazodóan adaptálták-e?
	

	Hogyan jelenik meg a tanmenetben a tanulói kompetenciák fejlesztése? 
	

	Mennyiben biztosítja a tanmenet a helyi tantervben meghatározott célok megvalósulását, a NAT kitűzött céljait és követelményeit? 
	

	Hogyan kapcsolódik a tanórán kívüli tevékenységek, napközis és egyéb foglalkozások tervezése a tanmenethez és a tantervi követelményekhez? 
	

	Hogyan kapcsolódik a tanórán kívüli tevékenységek, napközis és egyéb foglalkozások tervezése a személyiség- és közösségfejlesztési feladatokhoz? 
	

	Hogyan jelennek meg a pedagógus éves tervezésében a kiemelt figyelmet érdemlő tanulókkal kapcsolatos feladatok? 
	

	Hogyan jelennek meg a pedagógus éves tervezésében a tantárgyi belső és külső kapcsolódások? 
	

	Hogyan épít a pedagógus a tervező munka során a tanulók előzetes ismereteire? 
	

	Hogyan jelenik meg a fogalmak egymásra épülése az éves tervezés dokumentumaiban?
	

	Hogyan jelenik meg a pedagógus által készített egyéni fejlesztési tervben a fejlesztés-központúság (személyiség, attitűd, kompetencia, közösség)? 
	

	Hogyan jelennek meg a tanmenetben az egyéni tanulói igényeknek megfelelő folyamatok?
	

	Mennyiben felelnek meg a tervek célkitűzéseinek a tervezett értékelési eszközök?
	

	Tartalmazza-e a tanmenet a céloknak megfelelő tanulási eszközöket (tankönyv, munkafüzet, e-eszközök)?
	

	Amennyiben releváns: Milyen elemeket tartalmaz az osztályfőnöki munka éves tervezése? Azok hogyan kapcsolódnak az intézmény nevelési céljaihoz?
	



Napló ellenőrzése


	A napló rendszeresen vezetett naprakész.
	

	A Pedagógiai programnak megfelelő értékelési módokat használ a kolléga, a tanulóknak megfelelő számú érdemjegye van.
	

	Követhető-e a tanmenet szerinti haladás a naplóból?
	

	Megjelennek-e a naplóban egyéb bejegyzések? (Tanuló szorgalmára, magatartására vonatkozó értékelések. Hiányzások, késések kezelése. Házi feladat és felszereléshiány. Egyéni bánásmódra vonatkozó feljegyzések. Az óra jellegére vonatkozó jelölések pl.: IPR, IKT, stb.)
	

	A szöveges bejegyzések érhetőek, szabályosak.
	

	A naplózás a szülő számára is egyértelműen követhető.
	

	Az osztályfőnöki adminisztrációs feladatok ellátása rendszeres és pontos. (of. esetében)
	



Tanulói füzetek egyéb produktumok (pl.: rajzok, naplók, térképek, projektmunkák):


	Hogyan követhető a tanulók egyéni haladása a füzetből?
	

	Rendszeres munkára utal-e a tanulói produktum?
	

	A tanulói munka ellenőrzése rendszeres, a munka értékelése világos, átlátható.
	

	A tanulói füzetből kitűnik:
összhangban van az éves tervező dokumentumokkal
szakszerű fogalomhasználat
személyre szóló differenciálás
	

	Milyen a füzet külalakja, formai megjelenése, olvashatósága?
	

	Egyéb tanulói produktum esetén: használhatóság, megjelenés, célszerűség, kreativitás.
	



Amennyiben releváns egyéb dokumentumok


	Nyomon követhető-e a dokumentum alapján az éves munka
	

	A dokumentum áttekinthető, logikus felépítésű
	



